
   

2021 年12 月7 日（火）13：30～15：00 

机まわりスッキリ改革講座 
見違えるほど仕事がはかどる 超時短！ 

効率アップサポートオフィス・リソースナビ 代表 

＜講師プロフィール＞ 
オフィス環境構築パートナー。1974年、三重
県生まれ。上智大学外国語学部を卒業後、半導
体・医療機器メーカーなど計３社で10年間、
各社で300種以上の部品の在庫管理にも携わ
る。元々部屋が片付けられない人間だったが、
オフィスでの在庫管理等からの学びをきっかけ
に卒業。アメリカ発の整理術「ライフオーガナ
イザー®」を取得。現在は、小オフィス専門の
業務効率化サポートに転向し、人財最大活用・
ビジョン実現に専念できる仕組みづくりの支援
を続けている。 
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公益社団法人 上尾法人会 特別企画オンラインセミナー 

日常業務に流されているうちに書類の整理が後回しになり、探し物で多くの時間を割いてしまうという
お悩みはありませんか？めんどくさい、なかなか着手できない、あちこちやりたくなって収拾がつかなく
なる…と毎年お困りではありませんか？実は作業をラクにする段取りにはちょっとしたコツがあります。
年末大掃除をサクッと済ませる講座となりますので、この機会に是非ご参加ください。 

 

オンラインセミナーへの申込みから当日の参加までの手順になります。 

  
 
  
＜セミナーに関するご留意事項＞ 

  本セミナーはインターネットで開催されるオンラインセミナーです。「Zoom」のアプリを使用します。 

・本セミナーの受講に必要な機器・設備・インターネット接続およびソフトウェア等は受講者の責任と費用で用意、操作するものといたします。 

以下の項目に基づく損害について、公益社団法人 上尾法人会および株式会社ブレーンは一切責任を負いません。 

（1）受講者が利用する機器もしくはソフトウェアなどのスペック、設定の不備または故障等により、本セミナーを受講できないもしくは快適に受講できない場合。 

（2）受講者が利用するネットワークの品質、状況等により本セミナーを受講できないもしくは快適に受講できない場合。 

・インターネット環境等に関する相談、問い合わせ等については、お答えいたしかねますので、あらかじめご承知おき願います。 

◆整理で期待できる４つの効果 
（時間・金銭・精神・人間関係） 

 
◆オフィス整理で回収できる時間とお金 
 
◆長期保存の書類を 

すぐに見つけ出せる仕組み 
 

◆仕事がはかどる！ 
机まわりお勧めグッズ 

 
◆プロの作業テクも取り入れよう！ 

（事例紹介） 
 

 

Zoom使用 

スマートフォンやタブレットでのご参加も可能です。 

講座内容 

受講料 無料 先着 50名 

 

https://rod-m.com/2112071/1443.html 

定 員 

お問合せ 

申込方法 

申込み １ 
申込サイトの 
参加希望フォームより
必要事項を送信 

申込み締切後 ２ 
オンラインセミナー事
務局より参加の案内メ
ールが届く 

前日 3 
再度参加の案内メール
が届き、メール文中の
リンクよりテキストの
ダウンロード 

当日 4 
参加の案内メールから 
セミナーに参加 
※ 30分前から入場可能 

※登録フォームは公益社団法人 上尾法人会およびＲＯＤ－ライブセミナー運営会社の株式会社ブレーンに送信されます。 

※登録フォームにてご記入いただいた個人情報は「お問い合せの対応」および「本サイトの情報提供」に関する業務のみで使用されます。 

 

年末大掃除 
に間に合う 

下記申込サイトよりお申込みください。右記の ORコードからもサイトにアクセスできます。 

申込締切日：12月 2日（木） 

公益社団法人 上尾法人会  

 

TEL：048-776-2573 

 申込みサイト QRコード 


