
 ℡ ３５３－２５５５

と
記入例でしっかりわかる！

＊ 令和3年 月 日 （木） １３：３０ ～ １６：３０

＊ 　［テトリアくまもとビル（鶴屋百貨店東館9Ｆ）］

＊ 代 表 氏 （特定社会保険労務士）

＊ 無 料 （但し、非会員は１名につき４，０００円）

＊

１.社会保険とは
  1）社会保険と労働保険の仕組み　2）社会保険に加入する人、しない人

２.従業員が入社するときの実務

  1）本人確認　2）雇用保険加入手続き　3）社会保険加入手続き　4）給与データの入力～最初の給与計算

３.従業員が退職するときの実務
  1）雇用保険喪失手続き　2）社会保険喪失手続き　3）最後の給与計算　4）源泉徴収票発行

４.在職中従業員の社会保険の手続き

  1）労働保険料の申告　2）算定基礎届　3）月額変更届　4）賞与支払届　5）社会保険料免除の申出等

５.在職中従業員の給与計算
  1）毎月の給与計算に関して（勤怠・支給・控除）　2）賞与計算　3）年末調整

＊ 名 （120名定員の会場）

（予定）

※　下記をご記入の上、4/8(木)までにＦＡＸを頂きますようお願いいたします。なお、当日受付にご提出下さい。

申込み先 ＦＡＸ

HP 月

名

木曜4 月 教室 ご案内 ( 公 社 ) 熊 本 法 人 会

第 １ 会 議 室

給与計算実務
社会保険手続 の進め方講座

　社会保険手続きや給与計算の実務はすべての会社で必須の業務であり、また保険料・支払負担の増加とと

もに経営者・従業員の関心と労務管理施策上からもその役割の認識が日々高まっております。毎月の給与計

算とも密接に関係し、その手続きは正確さを求められ、また法改正にも随時対応していかなければなりませ

ん。　本講座では、社会保険制度の概要や給与計算のルール、マイナンバー制度にも対応した手続きなど

基礎からしっかり学ぶ事ができます。実際の書類を作成するための演習まで幅広くカバーし、日頃の実務に

も役立つ内容となっています。皆さま多数の方々のご受講をお待ちしております。

日 時 ４ １５
場 所 く ま も と 県 民 交 流 館 パ レ ア

蔵 中 一 浩

受 講 料

事前受付をさせて頂きます。
下記をご記入の上、4/8(木)までにＦＡＸを頂きますようお願いいたします。

定 員 ５０ 感染症予防対策を講じて開催いたします

講座内容

講 師 横浜リンケージ社労士事務所

※　裏面の【問診票】をご記入の上、当日ご提出下さい。 ３ ５ ３ － ２ ５ ５ ６

申込計
フルネームを記入

令和 ３年 ４ 木 曜 教 室 申 込 書 / 当 日 出 席 票

会 社 名 Ｔ Ｅ Ｌ

所 在 地 Ｆ Ａ Ｘ

お 名 前

＊ 準備の都合上、申込期限の厳守にご協力をお願いいたします。

裏

面

参

照

　新型コロナウイルス感染症拡大防止のため、ご参加の皆さまにはお手数ではございますが、

ご理解とご協力を賜り、下記の問いにご記入をお願いいたします。

　現在の健康状況についてお伺いいたします。いずれかを選択し〇をお付け下さい。

1. ① はい ② いいえ

℃

2. ① はい ② いいえ

3. ① はい ② いいえ

　上記の記載に相違ございません。

令和　　　　年　　　　月　　　　日

 法 人 名

 ご 住 所

 連絡先 TEL

 ご出席者名
（フルネーム）

＊　１ 人１ 枚のご記入・ご提出をお願いいたします

＊　不足の場合は、コピーの上ご利用ください

＊　当日、FAX済みの申込書と同様、受付へご提出く ださ い

＊　会場内では、マスク の着用をお願いいたします

ご 協 力 あ り が と う ご ざ い ま し た

お手数ではございますが、よろしくお願いいたします

ご参加者 健康状態お伺い

本日の体温は、37.5℃以上の熱がある。

①を選択の方は測定した体温をご記入ください

現在、咳、鼻汁、喉の痛み、倦怠感などありますか？

家族の方に、発熱および上記２の症状はありますか？

※ 問題が生じた場合の連絡先としてのみ利用いたします。

はい
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