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※ 今月は、会場の都合により金曜日開催です。

見違えるほど仕事がはかどる

＊ 令和3年 月 日 （金） １３：３０ ～ １６：３０

＊ 　［テトリアくまもとビル（鶴屋百貨店東館9Ｆ）］

＊ 効率アップサポートオフィス・リソースナビ 氏

＊ 無 料 （但し、非会員は１名につき４，０００円）

＊

１.机まわりスッキリ編

１）長期保存の書類をすぐに見つけ出せる仕組み

２）仕事がはかどる！机まわりお勧めグッズ

３）プロの作業テクも取り入れよう（事例紹介）

２.ＰＣデータ整理編

１）デスクトップごちゃごちゃから卒業できるルール作り

２）すぐにデータが見つかるフォルダ構成のコツとネーミング

３）フォルダ設計図設計（ワーク）

※　下記をご記入の上、12/9(木)までにＦＡＸを頂きますようお願いいたします。なお、当日受付にご提出下さい。

※　裏面の【問診票】もご記入の上、当日ご提出下さい。 申込み先 ＦＡＸ
HP

月

名

所 在 地 Ｆ Ａ Ｘ

お 名 前 申込計
フルネームを記入（出席者）

（ 会員 ・ 非会員 ）

令 和 ３ 年 12 木 曜 教 室 申 込 書 / 当 日 出 席 票

会 社 名 Ｔ Ｅ Ｌ

＊ 定 員 ８０ 名 （予定）

３ ５ ３ － ２ ５ ５ ６

講 師 代表 山口　香央里

受 講 料

講座内容

満席の場合のみ、折り返し
ご連絡致します。
予めご了承ください。

日 時 １２ １７
場 所 く ま も と 県 民 交 流 館 パ レ ア 会 議 室１

机まわりスッキリ改革講座

　日常業務に流されているうちに書類やデータの整理が後回しになり、探し物で多くの時間を割いてしまう

というお悩みはありませんか？

　多くの企業で人手不足と人材採用難が課題として挙げられる現在、こうしたムダを削減することで、一人

ひとりの生産性を向上させていくことが重要です。

　そこで本セミナーでは、効率優先の片づけ・ＰＣデータ整理のコツを学び、社員の生産性やチーム力の

向上、経費・残業の削減、今いる人材の最大活用、売上アップにつながる方法を説明いたします。皆様の

ご参加をお待ちしております。

木曜12 月 教室 ご案内 ( 公 社 ) 熊 本 法 人 会

裏

面

参

照



　新型コロナウイルス感染症拡大防止のため、ご参加の皆さまにはお手数ではございますが、

ご理解とご協力を賜り、下記の問いにご記入をお願いいたします。

　現在の健康状況についてお伺いいたします。いずれかを選択し〇をお付け下さい。

1. ① はい ② いいえ

℃

2. ① はい ② いいえ

3. ① はい ② いいえ

　上記の記載に相違ございません。

令和　　　　年　　　　月　　　　日

 法 人 名

 ご 住 所

 連絡先 TEL

 ご出席者名
（フルネーム）

＊　１ 人１ 枚のご記入・ご提出をお願いいたします

＊　不足の場合は、コピーの上ご利用ください

＊　当日、FAX済みの申込書と同様、受付へご提出く ださ い

＊　会場内では、マスク の着用をお願いいたします

ご 協 力 あ り が と う ご ざ い ま し た

お手数ではございますが、よろしくお願いいたします

ご参加者 健康状態お伺い

本日の体温は、37.5℃以上の熱がある。

①を選択の方は測定した体温をご記入ください

現在、咳、鼻汁、喉の痛み、倦怠感などありますか？

家族の方に、発熱および上記２の症状はありますか？

※ 問題が生じた場合の連絡先としてのみ利用いたします。

はい


