
毎年のように制度や書式が変更される社会保険の実務は常に知識のブラッシュアップが⽋かせません。また、⼿続きを知らなかったがためにいつの間にか社員
に不利益を与えていた、ということもあります。本セミナーでは、社会保険の担当者が毎⽇の実務を⾃信をもって⾏えるよう、社会保険の基礎・基本をしっかり
学び、さらには実務上の盲点、ミスしやすい箇所について実例を挙げながら学びます。１⽇⽬は、適⽤と社会保険料の徴収について、２⽇⽬は給付⾦のし
くみ、請求⼿続きにつき、実際の書式も使いながら説明していきます。 
 

１ 社会保険のしくみ 
（１）社会保険とは何か、その種類と対象者 
（２）会社の行う手続きの種類 
（３）入社から退社まで、どんな手続きがあるのか 
２ どんな人がどんな保険に入るのか 
（１）雇用形態によって加入する保険にちがいがある 
（２）年齢によって、どの保険にだれが入るのか 
（３）役員の人はどうなのか 
（４）委託の人は社会保険に入るのか、パート・アルバイトはどうか 
３ 社会保険料の徴収と納付のしくみ 
（１）健康保険料、厚生年金保険料は同じ計算式でよいのか 
（２）雇用保険、労災保険はどうやって計算して納付するのか 
（３）賞与が支払われたときの留意点とは 
（４）その他どんな支払金銭に対して社会保険料がかかるのか 
（５）年齢によって支払金額は違うのか 
４ 適用に関する実務 
（１）社員が入社・退社したときの手続き 
（２）健康保険の扶養異動手続き 
（３）その他適用関係 月額変更、算定基礎届など 

１ 社会保険でもらえる給付金の種類 
（１） 健康保険からもらえる給付金の種類 
（２） 厚生年金からもらえる給付金の種類 
（３） 雇用保険からもらえる給付金の種類 
（４） 労災保険からもらえる給付金の種類 
２ 病気やケガ、出産でもらえる給付金のしくみと実務 
（１） 傷病手当金のしくみと手続き 
（２） 出産手当金のしくみと手続き 
（３） 療養補償給付、休業補償給付のしくみと手続き 
（４） 育児休業給付金のしくみと手続き 
３ その他給付金 
（１） ６０歳以降にもらえる高年齢雇用継続給付金 
（２） 障害、死亡に対する給付金の種類と手続き 
 

第 
１ 
回 

第 
２ 
回 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 
 

所沢法人会のホームページよりお申込みください。 
QR コードからもお申込みできます。 

FAX でのお申込みは下の申込書にご記入の上、所沢法人会事務局宛に送信してください。 
FAX 04-2924-5330  電話 04-2924-5785 

  ------------------------------------------------------------------ 切らずにこのまま FAX して下さい ----------------------------------------------------------------------------- 

 

    

  

  

  

・講義中は会場を換気しております。また、⼊室の際は⼿指の消毒、検温をお願いしております。 
・⾏政等からの発表に応じ、発熱、咳、倦怠感等、少しでも感冒賞状のある⽅は受講をご遠慮ください。 

 

小島 信一 氏(特定社会保険労務士 小島経営労務事務所 所長） 講 師 

 

【略歴】昭和 43 年⽣まれ。東京都社会保険労務⼠会会員。⼤学卒業後、⼤⼿酒類・⾷品卸会社営業職を経て平成 8 年⼩嶋経営労務事
務所⼊所。そこで社労⼠業務を 11 年間修⾏し、その後平成 19 年 4 ⽉⼩島経営労務事務所所⻑として独⽴開業した。現在、中⼩企業か
ら東証プライム上場企業に⾄るまで多くの規模・業種の会社、⾮営利法⼈などをクライアントに持ち、就業規則の作成、労務相談、⼈事制度の設
計・アドバイス、業務改⾰等のコンサルタント業務や社会保険の⼿続、助成⾦の申請、給与計算等の実務を⾏っている。また、都内をはじめ全国各
地で講演活動も⾏い、ビジネス書・ビジネス雑誌の執筆も⾏っている。医療労務アドバイザー。 
<著書>「使⽤⼈兼務取締役をめぐる法律と税務」、「⼩さな会社の事務がなんでもこなせる本」、「社会保険・労働保険実務全書」他。 

日 時 
 

会 員︓4,000 円 /  ⾮会員︓10,000 円（教材費・税込）  受 講 料
2 回分 

主催：一般社団法人 所沢法人会 

特 色 
 

第１回 11 月  5 日(火)13:00～17:00(４時間) 

第２回 11 月 18 日(月)13:00～17:00(４時間) 

カリキュラム 

令和 6 年 9 月 

※定員︓４０名（定員になり次第締め切らせていただきます。） 
一社当たり２名までお申込み可 

【お支払い】⇒お申込受付後、事務局より「受付完了・振込先のご案内」をお送りします。 
 10 月 15 日（火）締 切 日 

 

(申込日:  月  日） 

法人名 会員／⾮会員 

TEL:   （     ） 
所在地 

FAX:   （     ） 

受講者① 

受講者② 

フリガナ  

フリガナ  

[業種] 

携帯電話:   

会員、非会員  
どちらかに〇 

【問合せ先】 一般社団法人所沢法人会 事務局 TEL:04-2924-5785 
 

申 込 方 法 

 

電話番号・FAX 番号を必ずご記入下さい 

携帯電話:   

※ご提供いただく個⼈情報等は、開催のご案内、出席簿の作成等の本研修会にかかわる事項だけに使⽤し、それ以外には使⽤いたしません。 

会 場 所沢市民文化センター（ミューズ）会議室２号 管理棟４階 

 

https://forms.gle/Zh5rwF8mXQ46yxpi9 

https://forms.gle/Zh5rwF8mXQ46yxpi9

